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1. Disponibilni financni prostfedky krajské organizace

Kazda krajska organizace md na pfislusny kalendarni rok k dispozici finan¢ni ¢astku ve vysi 700 K¢ za
kazdého radného ¢lena se zakladni a rozsifenou sazbou ¢lenského prispévku k 31. 12. predchoziho
roku. Vyse disponibilnich finanénich prostfedk(l je oznamovana a monitorovana tajemnikem
Asociace.

2. Virtuaini ucty

Krajska organizace muze Cerpat finan¢ni prostfedky prostfednictvim tzv. virtualnich Gc¢td. Jednotlivé
faktury, stvrzenky ¢ paragony jsou zasilany centralné do kancelafe APSS CR. Zde budou po jejich
kontrole proplaceny dle pokyn(l predsedy krajské organizace (proplaceni bezhotovostni platbou nebo
zaslanim hotovosti prosttednictvi postovni poukazky). KancelaF APSS CR poté odeclte pfisluinou
Castku z virtualniho uctu prislusného kraje (naklady spojené na zasilani hotovostnich plateb jdou na
vrub krajské organizace).

Proplaceny budou pouze takové doklady, které splni nize uvedené podminky:

. Fakturaéni adresa bude sidlo APSS CR.

. Faktura ¢i doklad budou parafovany predsedou krajské organizace ¢i jeho zastupcem.

o K fakture nebo dokladu k proplaceni bude pfiloZzena zadost o proplaceni.

o Finan¢ni prostiedky budou erpany na tcely uvedené v Pravidlech hospodafeni APSS CR.

. Financni prostfedky budou Cerpany pouze na Ucely schvdlené pfislusnou krajskou organizaci.

3. Uznatelné vydaje

Z financ¢nich prostfedkl jednotlivych kraji Ize hradit pouze omezeny okruh vydajl, které jsou
taxativné uvedeny niZze. VSechny ostatni druhy vydajl nelze hradit z krajskych prostredkd, tzn., jsou
neuznatelné. U uznatelnych, nize uvedenych vydajovych poloZek je nutné splnit dané podminky,
které jsou uvedeny u pfislusné polozky.

Veskeré vydaje musi byt cerpany na zakladé schvaleni jejich ucelu krajskou organizaci

(tzv. krajsky rozpocet).

Obcerstveni pfti krajskych zasedani Ize vyuctovat pouze v pfipadé ze:

J Soucdsti vyuctovani je prezencni listina a pozvanka na dané zasedani.
J Celkova ¢astka nepresahuje 150 K¢/osoba (vyjimky musi schvalit prezidium Asociace).

Vzdélavani (faktura za sluzby, nikoliv mzdy) Ize vyuctovat pouze v pfipadé ze:

. Soucdsti vyuctovani je prezencni listina zdcastnénych osob a nazvy zafizeni.
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. Poradané akce se musi zucastnit alespon 3 ¢lenské organizace.
. Vyuctovana ¢astka na jednu akci nepfesahne 10.000 K¢.

Kulturni, spolecenské a sportovni akce pro klienty Ize vyuctovat pouze v pfipadé Ze:

o Soucasti vyuctovani je seznam zucéastnénych zafizeni s poctem zucastnénych osob.

o Soucasti vyuctovani je struény popis akce a pfip. obrazova pfiloha.

o Soucasti vyuctovani je pozvanka na akci ¢i plakat s logem Asociace a vétou: ,Tato akce je
financovana/spolufinancovéna Asociaci poskytovatelt socidlnich sluzeb CR“.

o Vyuctovana c¢astka na jednu akci nepresahne 10.000 K¢.

. Poradané akce se musi zucastnit alespon 3 ¢lenské organizace.

Zajezdy feditelli Ize vyuctovat pouze v pFipadé Ze:

. Vyuctovana ¢astka na jednu akci nepresahne 10.000 K¢
. MoZnost Ucasti na akci je dana vSem ¢lendm v daném kraji.
. Soucdsti vyuctovani je pozvanka na akci s logem Asociace a vétou: ,Tato akce je

financovana/spolufinancovana Asociaci poskytovatel(l socialnich sluzeb CR“.

Cestovni vydaje podléhaji predchozimu schvéleni prezidenta APSS CR

Kancelarské potreby, postovné mohou byt hrazeny z rozpoctu krajské organizace maximalné do 10 %
celkové rozpocCtu na dany rok.

Mzdové naklady lze hradit pouze za ulelem organizace vzdélavaci akce pro ¢leny. Dohody smi
uzavirat a schvalovat pouze prezident Asociace.

4, Celostatni akce

Celostatni akce jsou uvedeny v Ramcovém planu prace a rozpoctu APSS CR na kalendafni rok.
V pfipadé konani mimoradnych akci o jejich financovani rozhoduje prezidium pred jejich
usporadanim. Celostatni akce jsou financovany centralné na zakladé zaslanych faktur ¢i dokladd nebo
vyhotovenim faktury na pfislusnou ¢astku poradajici organizaci. Po kontrole vSech nutnych pfiloh
(prezencni listina, popis akce, obrazova priloha, doklady) je poZzadovana a schvalena ¢astka uhrazena.
Podminkou financ¢ni podpory celostatni akce je predchozi schvaleni Valnou hromadou nebo
prezidiem, uvedeni loga Asociace na vSech propagacnich materidlech a pozvankach s informaci, ze
dana akce je spolufinancovana APSS CR. Podminka finanéni podpory celostatni akce je t&ast ¢len(i
z alespon 3 kraju a realizace akce na Gzemi CR.

5. Akce poradané pod zastitou prezidenta Asociace
Na akce porddané pod zastitou prezidenta Asociace se vztahuji stejna pravidla jako u celostatnich

akci. Plakaty, letdky i pozvanky akce musi obsahovat informaci: Tato akce je pofadana pod zastitou
prezidenta Asociace poskytovatelG socidlnich sluzeb CR.
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6. Nalezitosti ucetnich dokladu

Vsechny ucetni doklady obsahuji predepsané nalezZitosti dle zakona o Ucetnictvi:

- oznaceni ucetniho dokladu,

- obsah ucetniho pfipadu a jeho ucastniky,

- penézni ¢astku nebo informaci o cené za MJ a vyjadreni mnozstvi,

- okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,

- okamzik uskutec¢néni ucetniho pfipadu (neni-li shodny s okamzikem vyhotoveni),

- podpisovy zaznam opravnéné osoby za Ucetni pfipad (tj. prezident u centralni pokladny, ¢len
prezidia ¢i jeho zastupce v jednotlivych krajich) a podpisovy zdéznam osoby odpovédné za jeho
zauctovani.

Pokladni doklady:

- pfislusné ucetni doklady jsou nalepeny na formulati s hlavickou Asociace spolu s vydajovymi a
pfijmovymi pokladnimi doklady, které obsahuji: razitko krajské organizace, Cislo dokladu,
datum pokladni operace, pocet pfiloh, jméno a adresu osoby, které byly penize vyplaceny -
pfijaty (u opakujicich se plateb Ize adresu nahradit poznamkou "osobné znam"), vyplacenou -
pfijatou ¢astku, ucel platby, podpis pfijemce, podpis pokladnika, podpis osoby schvalujici
pokladni operaci. Pokladni odpovida za to, Ze nebude proplacen Zadny doklad bez uvedenych
naleZitosti.

- pfi nakupu obcerstveni je nutno doplnit nazev akce, datum, misto konani, pfiloZit prezencni
listinu a pozvanku

- postovni znamky musi byt vedeny jako ceniny (evidence odeslané posty), pfip. je tfeba
doplriovat prilohy k dokladiim tykajicim se postovného (kdy, kdo, komu, co odeslal, cenu
zasilky).

7. Vyuctovani

Na prvni zasedani prezidia Asociace v nasledujicim kalendafnim roce obdrzi pfedsedové jednotlivych
kraju prehled cerpani finanéni prostfedkl za predchozi rok. Pribézné Ize tuto informaci ziskat od
ucetniho Asociace.
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Zadost o centralni proplaceni vydaje

Vyplni zafizeni, které Zada o proplaceni a predseda krajské organizace schvali a
provede kontrolu:

PtiloZzené doklady dle manuélu:

Pozvanka s logem APSSCR ANO/NE

Seznam zc¢astnénych organizaci ANO/NE

Stru¢ny popis akce, obrazova ptiloha ANO/NE

Faktura ANO/NE

Original ucetnich dokladi ANO/NE

Proplatit: hotové . Prikazem . Postou .

Aresa, CISIo TCtU: . ..o e
Razitko a podpis predsedy krajské organizace ................cooiiiiiiiiiiiiiiin,
Vyplni APSS CR:

Datum piijeti 12 APSS CR ....oivnii e
Datum a zplisob proplacent: .........ooviiiiiiiii e
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Z.adost o vyuctovani celostatni akce

OFQANIZACE ...\t e e

Castka ...........coooeveeeeeiin.. Podpis reditele ........................

Vyplni zarizeni, které Zada o proplaceni:

Ptilozené doklady:

Pozvanka s logem APSSCR ANO/NE

Seznam zc¢astnénych organizaci ANO/NE min. ze tii kraja
Stru¢ny popis akce, obrazova piiloha ANO/NE

Faktura ANO/NE

Origindl ucetnich dokladii ANO/NE

Proplatit: hotove . Ptikazem . Postou .

Adresa, CISIo UCIU: . ...

Razitko a podpis Organizace .............ccooeviiiiiiiiiiiit e

Vyplni APSS CR:
Datum piijeti 18 APSS CR ...oovnii e

Stanovisko prezidenta APSS CR .......iumiiunii e,

Datum a zpUsob proplaceni: ..........coiiiiiiiiiiii e
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